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Specjalista ds. Sprzedaży i Organizacji Szkoleń 

 
OPIS STANOWISKA: 

 
Działania sprzedażowe: 

• pozyskiwanie klientów poprzez kontakt telefoniczny, mailowy, wizyty u klientów, 

• aktualizowanie treści reklamowych na serwisach branżowych i szkoleniowych, 

• bieżąca obsługa klientów w zakresie sprzedaży, 

• udział w branżowych konferencjach i targach. 

 

Obowiązki dot. planowania i organizacji szkoleń: 

• planowanie kampanii szkoleniowych, 

• obowiązki związane z organizacją szkoleń, 

• kontakt z trenerami, współpraca z hotelami i ośrodkami szkoleniowymi, 

• rejestracja uczestników na szkolenia, 

• przygotowanie materiałów szkoleniowych. 

 

Obowiązki dot. administracji i organizacji biura: 

• obowiązki związane z organizacją biura, 

• zakup materiałów biurowych, negocjacje cenowe, 

• odbieranie telefonów i kontakt telefoniczny z klientem. 

 

WYMAGANIA: 
• wysoka komunikatywność, 

• dobra organizacja czasu pracy, 

• dobra obsługa komputera oraz pakietu MS Office (Outlook, Word, Excel, PowerPoint), 

• wykształcenie: minimum licencjat, 

• umiejętność pracy w zespole, 

• doświadczenie handlowe, telemarketingowe mile widziane, 

• dodatkowym atutem będzie znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym. 
 

FIRMA OFERUJE: 
• pracę w Opolu w miłym i zaangażowanym zespole, 

• niezbędne wdrożenie i szkolenie w zakresie usług oferowanych przez firmę, 

• narzędzia i materiały niezbędne do pracy, 

• możliwość stałego zatrudnienia po okresie próbnym. 

 

Osoby zainteresowane prosimy o przysłanie CV i listu motywacyjnego wraz z określeniem oczekiwań 

finansowych na adres kariera@certpartner.pl. 

Dodatkowych informacji udziela: 

Agnieszka Bratko tel. 508 438 096 

Mariusz Łukaszyński  tel. 509 539 139 

 


