
PKF BPO Cosnult Sp. z o. o. 

PKF  BPO Consult. jest profesjonalnym dostawcą usług księgowych oraz kadrowo-płacowych 
obsługującym Klientów polskich oraz międzynarodowych. 

 

Asystent w dziale księgowości / Praktykant 

Opole 
 

Nr. ref: AS/ROP/04/17 
 

Zakres obowiązków, m. in: 

 księgowanie dokumentów źródłowych wyznaczonych klientów, 

 sporządzanie raportów i zestawień finansowych na bazie zaksięgowanych 
dokumentów, 

 segregacja i archiwizacja dokumentów,  

 fakturowanie sprzedaży, wprowadzanie przelewów do realizacji, 

 inne prace biurowe i administracyjne oraz współpraca przy zadaniach i projektach 
realizowanych w ramach działu. 

Wymagania: 

 student w trakcie nauki, preferowane kierunki: rachunkowość, finanse, podatki,  

 mile widziane ukończone liceum ekonomiczne, 

 znajomość zagadnień finansowo – księgowych, 

 dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie,  

 umiejętność uczenia się i stosowania posiadanej wiedzy, 

 chęć rozwoju w dziedzinie podatków i rachunkowości, 

 dobre umiejętności komunikacyjne i organizacyjne. 

 

Oferujemy: 

 zatrudnienie na umowę zlecenie na pełny wymiar czasu lub w godzinach dopasowanych do 
grafiku zajęć; 

 możliwość zdobycia doświadczenia w pracy  w rachunkowości; 

 udział w ciekawych projektach. 

 Pracę w firmie, która jest akredytowanym pracodawcą ACCA. 



 

Forma kontaktu: 

Oferty zawierające CV oraz list motywacyjny na ww. stanowisko prosimy przesyłać za 
pośrednictwem poczty elektronicznej na adres: rekrutacja@pkfpolska.pl wraz z podaniem 
stanowiska. Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania się tylko z wybranymi 
kandydatami. Prosimy o dopisanie klauzuli o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych 

osobowych:"Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w 
ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji przez PKF BPO Consult Spółka z 
ograniczoną odpowiedzialnością sp.k., ul.Orzycka 6 lok. 1B 02-695 Warszawa procesu 
rekrutacji. Przyjmuję do wiadomości, że mam prawo wglądu w swoje dane i możliwość ich 
poprawiania, samo zaś ich podanie jest dobrowolne. Jednocześnie wyrażam zgodę na 
przekazywanie moich danych osobowych w celach rekrutacyjnych innym spółkom należącym 
do Grupy PKF Consult.” 
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